
Na podlagi 14. odstavka 9. 6lena Zakona o zaSditi pri.iaviteljev (Uradni list RS, 5t. 16123- ZZPri),
Direktive EU 2019/1937. Zakona o varstvu osebnih podatkov IZVOP-2 Ur. l. RS St. 163/22,)
Pravilnika o zavarovanju osebnih podatkov v VDC ernomelj in Statuta Varstveno delovnega
centra Crnomelj izdaja direktor mag. Borut Grabrijan naslednji pravilnik

PRAVILNIK O ZAS'M PRUAVITEUEV V VDC ERNOMEU

1 . 6len

(namen in cilj)

Namen Pravilnika o za56iti prijaviteljev v VDC ernomelj je zagotoviti varen, udinkovit in zanesljiv
in zaupni nadin prijave nepravilnosti, zlorab ali krSitev ter za56ito prijaviteljev pred morebitnimi
povradilnimi ukrepi

Cilj pravilnika je ustvariti temel.je in ukrepe za za5dito prijaviteljev, ki omogo6a dostopne in varne
nadine prijave nepravilnosti.

4. 6len

(imenovanje zaupnika)

Zaupnika v VDC Crnomelj imenuje direktor/ica VDC Crnomelj s sklepom.

DireKor/ica lahko imenuje tudi pomo6nika zaupnika s sklepom, ki ima pri opravljanju nalog
zaupnika enake pravice in dolZnosti.
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2.6len

(podrodje uporabe)

Pravilnik velja za vse fizidne osebe, ki prijavijo nepravilnosti povezane z opravljanjem storitev,
uslug ali poslovanjem v zavodu VDC Crnomelj.

3. 6len

(vsebina pravilnika)

Ta pravilnik doloda:

- imenovanje zaupnika za prejem in obravnavo notranjih prijav krsitev (v nadaljnjem besedilu:
zaupnik),

- postopek prejema in evidentiranje notranje prijave krsitve ter njeno obravnavo,

- ukrepe za prepreditev dostopa nepooblaSdenim osebam do informacij o prijavitel.ju in drugih
vsebin iz evidence prijav,

- nadin informiranja zaposlenih o nadinu uporabe notranjih poti za pri,iavo kriitev in postopkih
za zunanjo prijavo krSitev,

- obve5danje direKorjaiico VDC Crnomelj o obravnavi prijavljenih krSitev-



5. dlen

(imenovanje administrativnih oseb)

Zaupniku lahko pri opravljanju dela pomagajo administrativno osebje, ki ga imenuje direktor/ica s
sklepom-

Administrativno osebje izvaja tudi naloge prejema prijav, s katerimi mora ravnati v skladu s 6. in
7. elenom ZZPti. O prejeti prijavi mora zaupnika obvestiti nemudoma.

6.6len

(kontahni podatki za sprejem prijav kr5itev)

Prijava kriitev se poda praviloma na obrazcu (Priloga 2) oziroma sprejme na enega od nadinov
navedenih spodaj:

- po e-poSti na naslovu zaupnika:

(elektronski naslov: zaupnikprijavitelja@vdc-crnomelj.si),

- po poSti na naslov VDC ernomelj, Majer 7, 8340 Crnomelj; pripisom )V roke zaupniku
za notranjo prijavo krSitve<,

- ustno po telefonu zaupniku,
- osebno pri zaupniku po predhodni najavi po telefonu ali e-poSti.

7. dlen

(postopek prejema prijave)

Prijavitelj lahko prijavo poda pisno, ustno ali osebno. Ustno prijavo po telefonu lahko zaupnik
posname, 6e se prijavitelj s tem strinja. Kadar se poda ustna prijava in jo zaupnik ne posname,
zaupnik pripravi natanden zapis prijave ter ga prijavitelju poilje v pregled in podpis, de prijavitelj
to zeli in 6e opredeli kam naj se po5lje.

8. dlen

(evidenca prijav)

Zaupnik ali administrativno osebje iz 4. tlena tega pravilnika prijavo evidentira tako, da se
uposteva prepoved razkritja identitete in zaupnosti, in sicer v informacijskem (dokumentarnem)
sistemu, ki se uporablja v zavodu, lo6eno od ostalih zadev, brez moinosti dostopania
nepooblaSdenih oseb do evidence prijetih prijav (v nadaljnjem besedilu: evidenca).

Evidendna prijava vsebujejo naslednje podatke:

- Stevilko zadeve,
- datum prejema prijave,
- delovno podrodje kriitve,
- datum potrditve prijave,
- datum povratne informacije prijavitelju,
- datum porodila direktorju/ici.
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Podatek o pruavitelju in podatek o krsitelju se v evidenco zabelezita na nadin, da ju je mogode po
preteku roka hrambe iz 6etrtega odstavka T.6lenaZZPri enostavno izbrisati oziroma uni6iti.

Elektronska prijava s prilogami se hrani v informacijskem sistemu, fizicna pa v posebni zaklenjeni
omari v pisarni zaupnika. Fizidna prijava se glede hrambe in ravnanja fizidno in tehnidno
obravnava.

Osebni podatki in vsebina prijave se iz evidence prijav bri6ejo po poteku petih let od zakljutka
postopka, porodilo predstojniku Urada in evidendni podatki o prijavi pa se hrani.jo deset let od
zakljuCka postopka.

9. 6len

(naloge zaupnika za zaS6ito prijavitelja)

Zaupnik obravnava prijavo skrbno, zaupno in samostojno ter pri tem ni vezan na navodila v
posamezni zadevi. Zaupnik ne sme razkriti identitete prijavitelja, razen pod pogo.ii iz6. tlenaZZPti.

Zaupnik ima pri delu dostop do gradiva, relevantnega za obravnavo prijave, zaposleni pa mu
morajo nuditi pomo6 in informacije potrebne za njegovo delo. Zaupnik podatke, s katerimi se
seznani, uporablja le za namen obravnave prijave in odprave kr5itve.

Zaupnik opravlja naloge, ki jih dolodata ta pravilnik in 10. 6len ZZPri, vkljudno s svetovanjem in
pomodjo prijavitelju v zvezi s povradilnimi ukrepi.

Prijavitelj lahko zaprosi zaupnika za pojasnila glede za$6ite v primeru prepovedanih povraCilnih
ukrepov, kot je dolodeno v 7 . poglavju ZZPri.

Zaupnik se je dolian izobraievati glede na svoje naloge.

10. 6len

(postopek obravnave prijave - predhodni preizkus)

Zaupnik prijave obravnava po vrstnem redu prelema.

Zaupnik prijavo predhodno preizkusi, in sicer tako, da preveri, ali so izpolnjeni pogoji iz 5. 6lena
ZZPri.V zvezi s tem v osmih delovnih dneh od prejema prijave izpolni kontrolni seznam iz Priloge
1 k temu pravilniku.

Kadar pogoji niso izpolnjeni, zaupnik prijave ne obravnava, prijavitelju pa v osmih delovnih dneh
od prejema prijave izda obvestilo z razlogi, zaradi katerih prijave ne bo obravnaval.

Kadar so izpolnjeni vsi pogoji, zaupnik v osmih delovnih dneh od prejema prijave prijavitelju izda
potrdilo o sprejemu prijave, ki vkljuduje datum in das prejema.

Obvestilo oziroma potrdilo iz tretjega in detrtega odstavka tega dlena se po5lje na naslov
prijavitelja ali se vro6i na nadin, ki ga je prijavitelj navedel v prijavi, tudi de gre za anonimno prijavo.

Kadar je :e ob prejemu ustne prijave oditno, da prijave ni mogode obravnavati v postopku

obravnave notranje prijave, lahko zaupnik prijavitelja usmeri na ustrezno pot za zunanjo prijavo

ali na drug ustrezen postopek. V takem primeru do prijave, niti do postopka obravnave, ne pride.
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11.6len

(postopek obravnave prijave)

Zaupnik mora prijavitelja obvestiti o moznostih notranje prijave, zunanje prijave in javneg a razkrilja
ter o mo2nostih za5dite pred povradilnimi ukrepi, navedenimi v 19. 6lenu ZZPri.

Zaupnik prijavo pregleda in ugotovi, katera oseba oziroma notranja organizacijska enota v zavodu
.ie pristojna za odpravo krSitve, na katero se prijava nanasa. Vodjo pristojne notranje
organizaci.iske enote (vodja storitve WZPP ali vodjo IVO bivalne enote) seznani s prijavljeno
krSitvijo in predlogi ukrepov. V obvestilu oznadi, da gre za obravnavo prijave po ZZPri ter dolodi
rok za povratno informacijo glede izvedenih ali predlaganih ukrepov za odpravo krsitve in zoper
krSitelja.

Zaupnik lahko po lastni presoji ali na predlog vodje notranje organizacijske enote s pruaviteljem
opravi pogovor z namenom, da se ugotovijo okoliscine, pomembne za opredelitev krsitve in njeno
odpravo.

Zaupnik ob zakljudku obravnave prijave, najpozneje pa v treh mesecih od prejema prijave,
prijavitelja obvesti o utemeljenosti prijave, predlaganih in izvedenih ukrepih, izidu postopka,
oziroma stanju postopka z notranjo prijavo, de postopki za odpravo kr5itev po treh mesecih 5e
niso kon6ani.

1 2. 6len

(poroiilo direktorju/ici)

Zaupnik najpozneje v enem mesecu po podaji povratne informacije prijavitelju, pripravi porodilo
za direktorja/direklorico zavoda. V njem opi5e prijavljeno kriitev, predlagane in izvedene ukrepe
za njeno odpravo ter oceni tveganje za prihodnje kriitve.

Zaupnik v poro6ilu ne sme navesti podatkov o prijavitelju ali kr5itelju.

'13. dlen

(letno porodilo)

Zaupnik do 1. februarja tekoeega leta za prejSnje leto za predstojnika Urada pripravi letno porodilo,
ki zajema podatke o Stevilu prejetih, anonimnih in utemeljenih prijav ter o Stevilu obravnavanih
povradilnih ukrepov. Letno poro6ilo do 1. marca tekodega leta za prejsnje leto v skladu s
Sestnajstim odstavkom 9. 6lena ZZPri posreduje Komisiji za prepredevanje korupcije.

14. dlen

(zunanja prijava v primeru neudinkovitosti prijavne poti)

Prijavitelj, ki je podal prijavo:

- in v osmih delovnih dneh ne prejme potrdila o prejemu priiave ali obvestila o zavrnitvi
obravnave,

- v treh mesecih ne prejme obvestila iz eetrtega odstavka 11. dlena tega pravilnika
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- ni zadovoljen z delom zaupnika, o tem obvesti vodjo sluzbe, pristojne za splosne zadeve, ki
zaupnika pozove, naj poda pojasnilo

o tem obvesti direktorja/direktorico, ki zaupnika pozove, naj poda pojasnilo.

Prijavitelj lahko poda zunanjo prijavo pristojnemu organu za zunaryo prijavo iz 14. dlena ZZPri, Ee
meni, da notranje prijave ne bi bilo mogode udinkovito obravnavati ali da v primeru notranje prijave
obstaja tveganje povraCilnih ukrepov.

Prijavitelj lahko kriitev javno razkrije pod pogoji izZZPri.

1 5. dlen

(prepoved povradilnih ukrepov)

Prepovedani so vsakr5ni povra6ilni ukrep zoper prijavitelja, ki bi nastali kot posledica podane
notranje ali zunanje prijave, prav tako tudi gro2nja s povra6ilnim ukrepom ali poskus povra6ilnega
ukrepa.

Zaupnik prijavitelju, kije dele2en povraiilnih ukrepov, nudi informacije o pravnih moZnostih ter mu
pomaga v upravnih in sodnih postopkih zaradi povradilnih ukrepov v skladu s tretjim odstavkom
10. dlena ZZPri.

16. 6len

(obveidanje zaposlenih)

Osebam, ki so v delovnem razmerju v VDC Crnomelj, so informacije o prijavni poti, notranjem aktu
in zaupniku na dostopne na elektronski oglasni deski zavoda (sharepointu).

Osebam, ki niso v delovnem razmerlu v VDC ernomelj, so pa v VDC ernomlju v podobnem
razmerju, so informacije o prijavni poti, notranjem aktu in zaupniku na voljo v fizidni obliki v tajniStvu
zavoda.

lnformacije o zaupniku in prijavni poti so objavljene tudi na spletni strani VDC ernomlja.

17. 6len

(za6etek veljavnosti in objava pravilnika)

Ta pravilnik se objavi na elektronski oglasni deski (sharepointu) zavoda in zadne veljati naslednji
dan po objavi.

Priloga 1 : Kontrolni seznam za predhodni preizkus prijave

Priloga 2: Notranja prijava kr5itve predpisa v delovnem okolju po ZZPri

Stevilka: OOTO-112O26t1

Dne 27.3.2026

mag. Borut rabrijan
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Priloga l: KONTROLNI SEZNAM ZA PREDHODNI PREIZKUS PRIJAVE

1 . Prijavitelj je fizidna oseba.

2. Prijavitelj je zaposlen v VDC drnomelj ali je pripravnik, dijak ali Student na delovni praksi,
dijak ali 5tudent, ki dela preko Studentskega dela, prostovoljec, oseba na usposabljanju, oseba,
ki dela preko javnih del, opravlja funkcuo, ali drugade sodeluje v dejavnosti pravne ali fiziene
osebe, ki jo izvajajo samozaposlene osebe na podlagi pogodbe ali dela pod nadzorom in
vodstvom zunanjih izvajalcev, podizvajalcev ali dobaviteljev, ne glede na pladilo in ne glede
na to, ali se je razmerje Ze kon6alo ali se 5ele vzpostavlja s postopkom zaposlovanja ali
pogajanji pred podpisom pogodbe.

3. Prijavitelj prijavlja krsitev oziroma sum o dejanski ali morebitni krsitvi predpisov, ki se je ali
se bo zelo verjetno zgodila v VDC e rnomelj.

4. Domnevna krSitev se je zgodila v VDC Crnomelj ali v povezavi z delovanjem zavoda.

5. Prijava ni oditno neutemeljena ali neresnidna.

6. Prijavljena krsitev Se traja oziroma je prenehala pred manj kot dvema letoma



Priloga 2:
NOTRANJA PRIJAVA KRSITVE PREDPISA V DELOVNEM OKOLJU POZZPRI

VaSo prijavo bo obravnaval zaupnik v organizaciji in vam po potrebi nudil pomod v primeru
povracilnih ukrepov delodajalca. Prijava bo obravnavana v postopku, kot je opredel.jen v
notranjem aktu Pravilnik o za$diti prijaviteljev v VDC ernomel.j.

ee tako ielite, lahko prijavo podate anonimn o, brez razkrilja svojih osebnih podatkov. Ce 2elite
prejeti povratno informacijo, pa morate navesti, na kateri naslov oziroma na6in jo Zelite prejeti.

ee notranje prUave ni mogode ueinkovito obravnavati, lahko podate zunanjo prijavo
pristojnemu organu (14. den ZZPri).
Datum oddaje prijave:

Pristojni organ za zunanjo prijavo ne sme razkriti va5e identitete. Razkritje identitete brez
vaSega soglasja je v ZZPri dolo6eno kot prekrSek.

Organ, ki bo obravnaval vaso prijavo, vas lahko zaradi udinkovite obravnave krsitve naknadno
kontaktira.

Ce tako Zelite, lahko prijavo podate anonimno, brez razkrilla svojih osebnih podatkov. Za
prejem povratnih informacij o obravnavi anonimne prijave, prosimo, da navedete, na kateri
naslov oziroma nadin jo Zelite prejeti.

PODATKI O PRIJAVITE

lme in prlimek: Anonimna prUava: DA
(oznatite DA, de podajate anonimno
prijavo)

Zaposlen ali druga
povezava z delovnim
okoljem:

Kontaktni naslov za povratne
informacije, ie jih anonimni
prijavitelj ieli (neobvezno za

anonimno prijavo):

Naslov:

E-poita:
Te lefon:
Drugi kontaktni
podatki:

Hvala za vaio odlo6itev za prtlavo kr5itve predpisa v va5em delovnem okolju v skladu z
Zakonom o za5diti prijaviteljev (povezava na UL). Pruavo lahko poda le fizidna oseba in jo
poslje na naslov za prijave v organizaciji (glej notranji akt). Ta prijava ni namenjena kriitvam,
ki so se zgodile zunaj vasega delovnega okolja, ter npr. resevanju sporov s sodelavci, mobingu
in podobno.
Naklepna prUava alijavno razkritje neresnidne informacije se v skladu z 28. dlenom ZZPri llqe
za prekriek, prijavitelj pa se kaznuje z globo.



PODATKI O twr

Kriitev se nanala na delovno okolje v
organizaciji pr[avitelja (naziv organizacije):

eas zatetka, trajanja in konca kriitve:

Podatki o krSitelju:

Opis kr5iwe (kaj, kdaj, kje):
Navedite krseni predpis ter tudi morebitne priie in dokumente ali druge dokaze, ki podpirajo vage
trditve, npr. e-poitno komunikacijo ali dokumentarne dokaze:

Prijavitelj do zasdite po ZZPri ni upravi6en, de je prijavo podal dve leti ali ved po prenehanju
krSitve

Povracilni ukrepi so praviloma posledica podane notranje (ali zunanje) prijave. Lahko
vkljudujejo odpustitev, premestitev, znilanje pla6e, pa tudi disciplinske ukrepe, pritisk ali
ustrahovanje. Kot povradilni ukrep se stejeta tudi gro2nja s povracilnim ukrepom ali poskus
povradilnega ukrepa.

zASCr TA PRED POVRA.ILNI MI UKREPI
Nekateri prijavitelji tvegajo tudi povrarilne ukrepe, mallevanje s strani vodstva ali sodelavcev.

ee je taklno tveganje podano tudi v vaiem prime ru, izpolnite spodnjo rubriko.
Ali obstaja tveganje povratilnih ukrepov zaradi
prijave (19. tlen ZZPri\?
DA/NE

ie da, prosimo, navedite, za katere povratilne
ukrepe obstaja tveganie:

zaupnik. V obravnavo bodo po potrebi vkljudene tudi druge
jene z vsebino prijave, vaSa identiteta pa jim ne bo razkrita.

Zaupnik vas bo v skladu z ZZPri obvestil:
- v osmih delovnih dneh po prejemu prijave o tem, alijo bo obravnaval;
- v treh mesecih o stanju postopka s prijavo;

VaSo prijavo bo obravnaval
osebe, ki bodo lahko seznan

kastoih in izidu- ob zakl udku obravnave o izvedenih ukre

Ali potrebujete pomot in zaSdito pred
povraiilnimi ukrepi (10. ilen ZZPri\?

- lnformacije o pravnih moinostih;
- potrdilo o vloieni prijavi;

- dokazila iz postopka s prijavo;

- drugo: _.

INFORMACUE O OBRAVNAVI PRIJAVE



ee menite,-da je bilo storjeno kaznivo dejanje, predlagamo, da podate ovadbo na poricijo ali
dr2avno to2ilstvo.
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